ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

ERMIN Mérnokiroda adatkezelési és adatvédelmi szabilyzata

Bevezet6
Ez az dltalinos adatkezelési szabdlyzat az Eurépai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének (General
Data Protection Regulation — GDPR) megfelelGen:

1. meghatdrozza az iroda dltal kezelt adatok halmazdt - gydjtési, tdroldsi médjdt, illetve

II.  tdjékoztatja mindazokat, akik valamilyen formdban adatokat szolgéltatnak az iroda részére
Cégadatok
cégnév ERMIN Tervezd és Kivitelez6 Mérnokiroda Kft.
székhely 8000 Székestehérvdr, Budai u. 14. fszt.1.
cégjegyzékszdm 07-09-031967
képvisels Radev Gergd
telefonszdm +36 303212157

Allunk mindazok rendelkezésére, akik a kozos munka bizalmdval tiszeeltek vagy tisztelnek meg benniinket!

Kelt: Székesfehérvir, 2021.03.01.

Radev Gergé

tulajdonos, tigyvezetd

Az adatgyijté és kezeld

Az ERMIN Tervezd és Kivitelez6 Mérnokiroda Kft. (tovabbiakban: Adatkezel§), mint véllalat gydjti és
kezeli a TAJ-szdm,tevékenységéhez szitkséges szerzdéses és egyéb adatokat. A villalaton belil kalon
szabdlyozza az erre vonatkozd jogosultsigokat. Az alkalmazottak szimdra a munkiltatdi tdjékoztatd, a

megbizottak szimdra a megbizdsi szerz8désben foglaltak adnak tovabbi utasitdsokat.

Az adatkezeld szakteriilete

Adatkezel8 épitSipari tevékenységet folytat, azon belil épitészmérnoki tervezdi, tandcsaddi, valamint
kivitelezés-lebonyolitéi és kozvetlen épitési tevékenységeket. Adatkezeld a tevékenysége hivatalos és dtldthatd
lefolytatdséhoz (szakmagyakorlds), a vonatkozd jogszabdlyokban el8irt adatokat gy(ijti, kezeli és térolja -

szintén legaldbb a jogszabalyok dltal meghatdrozott ideig.
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Az adatgytijtés és a kezelés folyamata

A szerz6déskotés (projekt el6készités) folyamdn, Adatkezel§ online, emailben csatolt adatbekérd felitleten
gytjti be a szitkséges adatokat (Google-forms feliilet). A kitoltott adatok automatikusan egy felhd alapu
tébldzatba kertilnek (Google-sheet). Ebbdl az adathalmazbdl Adatkezel§ az egyes szerzédésekhez és
nyilatkozatokhoz sziikséges adatokat, manudlisan vezeti fel. Az elkésziilt szerz8dések, dokumentumokat
kozos, villalati tirhelyen tartja (Google-drive). A munka lezdrtéval a projektmappdkat tdrhelyen beliil
archivilja. Az egyes projektmappakhoz a jogosultsiggal rendelkezé munkatdrsak hozzéférhetnek, az archivilt

adatokhoz csak a tulajdonos és tigyvezetd igazgatd férhet hozz4.

Gyiijtott adatok
ADATTIPUSOK GYUJTESIMOD | TAROLASIMOD
elsédleges
(médsodlagos)
PROJEKTRE helyrajzi szdm, cim, telekméter, vonatkoz6 jogszabélyi | online feltletekrdl | felhStirhely
VONATKOZO kornyezet manudlisan (nyomtatott
(nyilvinos) szerz8dés)
SZERZODESES név, lakhely, elérhet8ségek, adészdm online adatbekérd felh8tdrhely
(személyes) (nyomtatott
szerz8dés)
NYILATKOZATI név, lakhely, elérhet8ségek, sziiletési adatok, online adatbekérd felhStrhely
MEGHATALMAZOI | személyazonossigot igazolé adatok (nyomtatott
(személyes) dokumentum)
MUNKAVALLALOI név, lakhely, elérhetdségek, ad6szdm, sziiletési adatok, | online adatbekérd | felhStdrhely
(személyes) személyazonossigot igazol6 adatok, bankszdmlaszim, (nyomtatott
TAJ-sz4m szerz8dés)
UZLETI név, munkakér, elérhetdségi adatok személyes, email, névjegy, papir,
(nyilvinos) telefon (felh8tarhely)

II.

Altalinos tdjékoztaté

Adatkezel6 (ERMIN Mérnokiroda Kft.) tgyfelei (jelen esetben az adatokat szolgiltat6 jogi, vagy
maginszemélyek) barmikor kérhetnek tdjékoztatdst a tdrolt adataikrdl emailben (ermin.posta@gmail.com).
Adatkezel8 5 munkanapon belil koteles az tigyfél szdimdra az dltala tdrolt adatokrdl téjékoztatdst adni. A
jogszabdly szerint kotelez8en megdrzendd adatokat Adatkezel8 10 évig nem térdlheti. Ezutdn az tigyfél irdsos
kérésére Adatkezel 5 munkanapon belil torli azokat, valamint visszajelzést kiild ennek megtorténtérdl.
Adatkezel§ csak jogszabdlyi kotelezettség esetén, az tigyfél el8zetes tdjékoztatdsival adja ki harmadik fél

szdmdra a kezelt adatok.
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1. Tijékoztaté a szerzédéses feleknek

Adatkezel§ az 6t megbizokkal (projekt) vagy az dltala megbizottakkal hivatalos keretek kozott szerz8déses
formdban tud egytttmkodni, ezért a szerz8d6 felek a szerz6dés aldirdsival beleegyeznek adataik tiroldsiba,
kezelésébe. Amennyiben az tigyfél, partner nem egyezik bele a szerz6déses adatok tdroldsiba, annyiban a

szerz6déses munkaviszony nem johet [étre.

2. Thjékoztato épitéshatdsigi eljarisban résztvevdknek

Hat6sdgi eljards sordn sziikség lehet nyilatkozattérelre, meghatalmazdsra, amelyek hivatalos, meg6rzendé
dokumentumok - az eljirds és tigymenet részét képezi a szolgiltatott adatok kotelezd jellegli tdroldsa.
Amennyiben az tigyfél épitésiigyi eljirdst kivin lefolytatni, és ebben Adatkezel részt vesz, akkor ennek

részeként az adattdroldsba/kezelésbe is belegyezik.

3. Tijékoztato iizleti partnerek szimira
Adatkezeld minden jelenbeli és j6v8beli partnere nyilvinos adatait (dltaldban online elérhetd) szitkség szerint

térolja, ezeket sziikség esetén megosztja (ajanlds).

4. Tijékoztaté munkavaillaléknak
A munkavillalds feltétele a bejelentés és szerzédéskotés - az ehhez szitkséges adatokat Adatkezel gydijt,

térolja, a munkaviszony lejirtdn tal 10 évig meg6rzi.

5. Meghiusult munka vagy egyiittm{ikodés esetén

Az el6készitd munkafolyamatok sordn Gsszegy(jtott adatokat (szerz6déskotéshez ,stb.) Adatkezeld a villalati
térhelyen archivilja (meg6rzi) - ezeknek az adatoknak statisztikai, bels6 folyamat-fejlesztési céljuk van. Ezeket
az adatokat, az tigyfél irdsos kérésére Adatkezel6 S munkanapon belil torli és errdl tdjékoztatdst ad. Az
tugyfelek email-cimét a levelezérendszer (Google - Gmail) automatikusan térolja, ezt leszimitva, minden mds

adatot képes tor6lni Adatkezeld.

Kelt: Székesfehérvir, 2021.03.01.

Radev Gergé

tulajdonos, tigyvezetd
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